
डेलावेयर राज्य  

न्याय ववभाग की नीवि 

 

नीवि# 6.16 पेज संख्या 

5 में से 1 

ववषय: FOIA अनुपालन; शुल्क 

वनम्न द्वारा अनुमोविि: AG KATHLEEN JENNINGS 

प्रभावी िारीख: जून 1, 2019 

 

l. अविकार: 29 Del. C. §§ 2502, 2504, 10001, et seq. (इसके बाद "डेलावेयर 

सूचना की स्वतंत्रता अधिधनयम" या "FOIA") 

 

11.  उदे्दश्य: इस नीधत का उदे्दश्य FOIA के अनुसरण में साववजधनक अधिलेख  ंके धलए 

जनता से प्राप्त अनुर ि  ंपर प्रधतधिया देने के धलए धनयम और प्रधियाएं धनिावररत करना है। धविाग के 

पास उपलब्ध अधिलेख  ंका खुलासा FOIA की अपेक्षाओ ंके अनुसार धकया जाएगा, जब तक धक ऐसे 

अधिलेख इसमें पररिाधित अनुसार साववजधनक अधिलेख न ह ।ं 

 

III. प्रयोज्यिा:    धविाग के सिी कमवचारी। 

 

IV. पररभाषाएं: 

 

इस नीधत में प्रयुक्त धनम्नधलखखत शब्  ंऔर पद  ंका अर्व धनम्नधलखखत ह गा, जब तक धक संदिव स्पष्ट 

रूप से अन्यर्ा इंधगत न करे: 

 

"एजेंसी" का तात्पयव डेलावेयर राज्य न्याय धविाग या DDOJ से है। 

 

"अटॉनी जनरल" का तात्पयव डेलावेयर राज्य के अटॉनी जनरल या अटॉनी जनरल के नाधमत 

व्यखक्त से है। 

 

"FOJA" का अर्व है सूचना की स्वतंत्रता अधिधनयम, ज  डेलावेयर क ड के शीिवक 29, अध्याय 100 

के अनुसार स्थाधपत धकया गया है। 

 

"FOJA समन्वयक" का तात्पयव अटॉनी जनरल द्वारा FOJA अनुर ि  ं क  प्राप्त करने और संसाधित 

करने के धलए नाधमत व्यखक्त से ह गा। 

 

"FOIA अनुर ि" या "अनुर ि" का अर्व है डेलावेयर क ड के अध्याय 29, खंड 10003 के अनुसार 

और इसके तहत नीधत के अनुसार साववजधनक ररकॉडव की प्रधतधलधप का धनरीक्षण करने का अनुर ि। 

 

"FOJA अनुर ि फॉमव" से अर्व उस फॉमव से है धजसके माध्यम से साववजधनक अधिलेख  ंके धलए अनुर ि 

धकयाजा सकता है। 

 

"गैर-अधिरक्षी अधिलेख" का अर्व िारा VF में धनिावररत धकया जाएगा। 
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"पखिक ररकॉडव’ का अर्व 29 Del. C. §10002 में धनिावररत  धकया गया है।  

"अनुर िकताव पक्ष" का तात्पयव FOIA अनुर ि दायर करने वाले पक्ष से ह गा। 

V. नीवि: 

 

आगे नीचे. धविाग धनिावररत अनुसार FOIA अनुर ि  ंक  प्राप्त करेगा, संसाधित करेगा 

और उनका जवाब देगा। 

 

A.  अनुर ि का प्रारूप. अली FOIA अनुर ि एजेंसी क  व्यखक्तगत रूप से, ईमेल द्वारा, फैक्स 

द्वारा, या ऑनलाइन नीचे धदए गए प्राविान  ंके अनुसार धलखखत रूप में धकए जाएंगे। FOIA 

अनुर ि अटॉनी जनरल के कायावलय द्वारा प्रख्याधपत FOIA अनुर ि फॉमव का उपय ग करके 

प्रसु्तत धकया जा सकता है; हालांधक, बशते धक क ई िी FOIA अनुर ि ज  अन्यर्ा नीचे दी गई 

नीधत के अनुरूप ह , उसे केवल इसधलए अस्वीकार नही ंधकया जाएगा क् धंक अनुर ि उधचत 

फॉमव पर नही ंहै। FOJA अनुर ि फॉमव की प्रधतयां एजेंसी की वेबसाइट, या धकसी राज्य एजेंसी 

के कायावलय या वेबसाइट से प्राप्त की जा सकती हैं। सिी अनुर ि  ंमें मांगे गए ररकॉडव का 

पयावप्त धववरण धदया जाना चाधहए ताधक एजेंसी उधचत प्रयास से ऐसे अधिलेख  ंका पता लगा 

सके। अनुर िकताव पक्ष क  अधिलेख  ंका अनुर ि करते समय यर्ासंिव धवधशष्ट ह ना चाधहए। 

अनुर धित ररकॉडव क  ख जने में एजेंसी की सहायता के धलए, एजेंसी अनुर िकताव पक्ष से 

अनुर ि कर सकती है धक वह अनुर िकताव पक्ष क  ज्ञात अधतररक्त जानकारी प्रदान करे, जैसे 

अधिलेख  ंके प्रकार, धतधर्यां, बातचीत के पक्षकार, तर्ा अनुर धित अधिलेख  ंकी धविय-वसु्त। 

 

B.  फाइल करने के तरीका। FOIA अनुर ि मेल द्वारा या व्यखक्तगत रूप से FOIA समन्वयक 

क  धनम्नधलखखत पते पर िेजे जा सकते हैं: DDOJ FOIA समन्वयक, डेलावेयर न्याय 

धविाग, Carvel State Building, 820 N. French Street, Wilmington, Delaware 

19801, ईमेल द्वारा: opengovemment@state.de.us, फैक्स द्वारा: (302) 577- 5866; या 

ऑनलाइन अनुर ि फॉमव के माध्यम से, ज  एजेंसी के ह म पेज पर पाया जा सकता है: 

https://delaware.gov/help/foiareguest.shtml?subj=DOJ. 

 

C.  FOJA समन्वयक. अटॉनी जनरल एक FOIA समन्वयक क  नाधमत करें गे, ज  FOIA 

अनुर ि  ंके धलए संपकव  धबंदु के रूप में कायव करेगा तर्ा उस पर एजेंसी की प्रधतधियाओ ं

का समन्वय ह  सके। FOJA समन्वयक की पहचान एजेंसी की वेबसाइट पर की जाएगी। 

FOJA समन्वयक अन्य एजेंसी कमवचाररय  ंक  धवधशष्ट कतवव्य  ंऔर कायों क  करने के धलए 

नाधमत कर सकता है। FOJA समन्वयक और/या उनके द्वारा धनयुक्त व्यखक्त, अन्य एजेंसी 

कमवचाररय  ंऔर प्रधतधनधिय  ंके सार् धमलकर, मांगे जा रहे अधिलेख  ंकी पहचान करने में 

अनुर िकताव पक्ष की सहायता करने के धलए तर्ा अनुर धित अधिलेख  ंका पता लगाने और 

उन्हें उपलब्ध कराने में एजेंसी की सहायता करने के धलए हर संिव प्रयास करें गे। FOIA 

समन्वयक और/या उनके द्वारा धनयुक्त व्यखक्त एजेंसी और अनुर िकताव पक्ष के बीच 

सहय ग क  बढावा देने के धलए िी काम करें गे। जहां तक ऐसी सूचना यर् धचत रूप से 

ख जी जा सकने य ग्य है, यधद अनुर िकताव पक्ष FOJA अनुर ि शुरू करता है, धजसे अन्य 

एजेंसी क  धनदेधशत करना अधिक उपयुक्त ह गा, त  FOJA समन्वयक ऐसे अनुर ि क  

तत्काल संबंधित एजेंसी क  अगे्रधित करेगा तर्ा अनुर िकताव पक्ष क  तत्काल सूधचत करेगा 

धक अनुर ि अगे्रधित कर धदया गया है। एजेंसी, संबंधित एजेंसी के FOTA समन्वयक से 

धलखखत पुधष्ट प्राप्त ह ने पर प्रारंधिक अनुर ि क  बंद कर सकती है धक संबंधित एजेंसी क  

ऐसा अनुर ि प्राप्त हुआ है। एजेंसी अनुर िकताव पक्ष क  उपलब्ध कराएगी संबंधित एजेंसी 

mailto:opengovemment@state.de.us
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 के FOIA समन्वयक का नाम और संपकव  जानकारी सधहत। FOIA समन्वयक तत्कालीन 

कैलेंडर विव के सिी FOIA अनुर ि  ंपर नज़र रखने वाला एक दस्तावेज़ बनाए रखेगा। प्रते्यक 

FOIA अनुर ि के धलए, दस्तावेज़ में कम से कम धनम्नधलखखत बातें शाधमल ह गंी: अनुर िकताव 

पक्ष की संपकव  जानकारी; एजेंसी द्वारा अनुर ि प्राप्त करने की धतधर्; एजेंसी की प्रधतधिया की 

अंधतम धतधर्, धजसमें FOIA द्वारा अनुमत धकसी धवस्तार के कारण, तर्ा धनिावररत प्रधतधलधपकरण 

और/या प्रशासधनक शुल्क की राधश; तर्ा अंधतम धनपटान की तारीख शाधमल है। 
 

D.  अनुर ि  ं का प्रधतधिया; सामान्यतः । एजेंसी क  FOIA अनुर ि का जल्द से जल्द, लेधकन 

धकसी िी खस्थधत में, प्राखप्त के बाद पंद्रह (15) व्यावसाधयक धदन  ंके िीतर जवाब देना ह गा, या 

त  अनुर धित ररकॉडव तक पहंुच प्रदान करके; ररकॉडव या उनके िाग  ंतक पहंुच से इनकार 

करके; या यह सलाह देकर धक अधतररक्त समय की आवश्यकता है, क् धंक अनुर ि धवशाल 

अधिलेख  ंके धलए है, कानूनी सलाह की आवश्यकता है, या ररकॉडव िंडारण में है या संग्रहीत 

है। यधद पंद्रह (15) व्यावसाधयक धदन  ंके िीतर पहंुच प्रदान नही ंकी जा सकती है, त  एजेंसी 

नीचे धदए गए कारण  ंमें से एक का हवाला देगी धक अधिक समय की आवश्यकता क्  ंहै और 

अनुर ि क  पूरा करने के धलए धकतना अधतररक्त समय आवश्यक है, इसका एक सद्भावना 

अनुमान प्रदान करेगा। यदि एजेंसी धकसी अनुर ि क  पूणवतः  या आंधशक रूप से अस्वीकार 

करती है, त  एजेंसी के उत्तर में अस्वीकृधत के कारण  ंका उले्लख धकया जाएगा। एजेंसी क  

अस्वीकृत प्रते्यक ररकाडव या ररकाडव के धकसी िाग के धलए अनुिमधणका या क ई अन्य 

संकलन उपलब्ध कराने की आवश्यकता नही ंह गी। 
 

E.  Email, शुल्क के अनुर ि  ं के प्रधत प्रधतधियाएं। ई-मेल ररकॉडव के धलए अनुर ि एजेंसी द्वारा 

अपने स्वयं के ररकॉडव से पूरा धकया जाएगा, यधद ऐसा करना एजेंसी द्वारा उधचत प्रयास से पूरा 

धकया जा सकता है। यदि एजेंसी यह धनिावररत करती है धक वह ऐसे अनुर ि का क ई िी िाग या 

उसका क ई िी िाग पूरा नही ंकर सकती है, त  एजेंसी तुरन्त अनुर ि करेगी धक प्रौद्य धगकी और 

सूचना धविाग ("DTI") एजेंसी क  अनुर ि के दायरे में उपलब्ध क ई िी ईमेल ररकॉडव उपलब्ध 

कराए। DTI से प्राप्त ह ने पर, एजेंसी ईमेल ररकॉडव की जांच कर यह आकलन कर सकती है धक 

ईमेल का क ई िाग पखिक ररकॉडव की पररिािा से बाहर त  नही ं है। DTI से ईमेल ररकॉडव 

उपलब्ध कराने का अनुर ि करने से पहले, एजेंसी क  DTI की ओर से अनुर िकताव पक्ष क  एक 

धलखखत लागत अनुमान उपलब्ध कराना ह गा, धजसमें ऐसे ररकॉडव प्राप्त करने में DTI द्वारा वहन 

धकए जाने वाले सिी संिाधवत शुल्क  ंकी सूची ह गी। अनुमान प्राप्त ह ने पर, अनुर िकताव पक्ष 

धनणवय ले सकता है धक उसे आगे बढना है, अनुर ि क  रद्द करना है या संश धित करना है। 
 

F.  अन्य गैर-कस्ट धडया के धलए अनुर ि! ररकॉडव यधद मैं या FOIA अनुर ि का क ई िी िाग 

एजेंसी द्वारा धनयंधत्रत अधिलेख  ंकी मांग करता है, लेधकन ज  उसके कबे्ज में नही ंहैं या 

एजेंसी द्वारा उसके पास मौजूद अधिलेख  ंसे उधचत प्रयास से अन्यर्ा पूरा नही ं धकया जा 

सकता है (सामूधहक रूप से, "गैर-कस्ट धडया! अधिलेख"), त  एजेंसी तुरन्त अनुर ि 

करेगी धक संबंधित पखिक धनकाय, यधद ज्ञात ह , एजेंसी क  गैर अधिरक्षी अधिलेख 

उपलब्ध कराए। धकसी िी गैर-कस्ट धडया का अनुर ि करने से पहले! अधिलेख  ंक  पुनः  

प्राप्त करने के धलए, एजेंसी अनुर िकताव पक्ष क  एक धलखखत लागत अनुमान प्रदान 

करेगी, धजसमें ऐसे अधिलेख  ंक  पुनः  प्राप्त करने में ह ने वाले संिाधवत व्यय  ंक  सूचीबद्ध 

धकया जाएगा। अनुमान प्राप्त ह ने पर, अनुर िकताव पक्ष धनणवय ले सकता है धक उसे आगे 

बढना है, अनुर ि क  रद्द करना है या संश धित करना है। 

G. एजेंसी और घंट  ंके अनुसार जााँच  । प्रकटीकरण से पहले, एजेंसी द्वारा अधिलेख  ंकी जांच 

की जा सकती है ताधक यह सुधनधित धकया जा सके धक उन अधिलेख  ंया अधिलेख  ंके िाग  ं
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क  प्रकटीकरण य ग्य माना गया है। 
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गैर-साववजधनक क  29 Del. के अनुसार हटाया जा सकता है। C. §10002 या कानून का क ई 

अन्य लागू प्राविान। अधिलेख  ंकी जांच करते समय, सिी दस्तावेज  ंक  पखिक अधिलेख 

माना जाएगा, जब तक धक 29 Del.में धनिावररत अपवाद  ं में से एक के अिीन न ह । C. 

§10002(!) या कानून का क ई अन्य लागू प्राविान। इसमें क ई िी प्राविान एजेंसी क  पखिक 

अधिलेख  ंका खुलासा करने या उन तक पहंुच की अनुमधत देने से नही ंर केगा, यधद एजेंसी 

ऐसे अधिलेख  ंका खुलासा करने का धनणवय लेती है, धसवाय इसके धक ऐसा खुलासा या पहंुच 

कानून या धवधनयमन द्वारा अन्यर्ा प्रधतबंधित ह । एजेंसी धनयधमत व्यावसाधयक घंट  ंके दौरान 

पखिक अधिलेख  ं की जांच धलए उधचत पहंुच की अनुमधत देगी, जैसा धक DDOJ FOIA 

समन्वयक के सार् समन्वय धकया जा सकता है। ज  अनुर िकताव पक्ष पखिक अधिलेख  ंकी 

जांच के धलए धनिावररत धनयुखक्त पर उपखस्थत नही ंह ते हैं, उन्हें अनुर धित अधिलेख  ंक  तैयार 

करने में एजेंसी द्वारा लगाए गए शुल्क का िुगतान करना पड़ सकता है, यधद ऐसा अनुर िकताव 

पक्ष कम से कम एक व्यावसाधयक धदन की पूवव सूचना नही ंदेता है। एजेंसी इन शुल्क  ंका एक 

धवसृ्तत चालान तैयार करेगी तर्ा िुगतान के धलए अनुर िकताव पक्ष क  उपलब्ध कराएगी। 

 

H. प्रधतधलधप शुल्क. ऐसे मामल  ंमें, धजनमें अनुर िकताव पक्ष क  कागजी ररकॉडव उपलब्ध कराए 

जाते हैं, फ ट कॉपी शुल्क धनम्नानुसार ह गा: 

 

l. सै्टण्डडव साइज़, िैक और वाइट प्रधतयां: सै्टण्डडव साइज़ की, िैक और वाइट प्रधतयां 

मटेररयल के पहले 20 पेज धनः शुल्क उपलब्ध कराए जाएंगे। सै्टण्डडव साइज़ के, िैक और 

वाइट पखिक अधिलेख  ं की 20 से अधिक प्रधतय  ं की प्रधतधलधप बनाने का शुल्क 0.10 

डॉलर प्रधत शीट ह गा (अर्ावत एक तरफा शीट के धलए $0.10, द  तरफा शीट के धलए 

$0.20  यह शुल्क धनम्नधलखखत सै्टण्डडव कागज़  ंकी प्रधतय  ंपर लागू ह ता है: 8.5" x 11"; 

8.5" x 14"; और 11" x 17". 
 

2. बडे़ साइज़ की प्रधतयां/धपं्रटआउट बडे़ साइज़ के पखिक अधिलेख  ंकी प्रधतधलधप बनाने 

का शुल्क इस प्रकार ह गा: 
 

18" X 22": 

 

24" X 36": 

 

24" x 36" से बडे़ दस्तावेज़: 

$2.00 प्रधत 

शीट 

$3.00 प्रधत 

शीट 

$1.00 प्रधत 

वगव फुट 

 

3.  रंगीन प्रधतयां/धपं्रटआउट: सै्टण्डडव साइज़ की प्रधतय  ं(8.5" x 11"; 8.5" x 14"; और 11" x 

17") के धलए सिी रंगीन प्रधतय  ंया धपं्रटआउट के धलए $1.00 प्रधत शीट का अधतररक्त 

शुल्क धलया जाएगा, तर्ा बड़ी प्रधतय  ंके धलए $1.50 शीट का शुल्क धलया जाएगा। 

 

l. प्रशासधनक शुल्क. ऐसे अनुर ि  ंपर प्रशासधनक शुल्क लगाया जाएगा धजनके धनपटान में स्टाफ 

का एक घंटे से अधिक समय लगेगा। प्रशासधनक शुल्क में FOIA अनुर ि  ंके प्रसंस्करण से 

जुड़ा स्टाफ का समय शाधमल ह  सकता है, धजसमें धबना धकसी सीमा के, (a) ररकॉडव की 

पहचान करना; (b) फाइल समीक्षाओ ं की धनगरानी करना; और (c) कंपू्यटर ररकॉडव 

(इलेक्ट्र ॉधनक या धपं्रट-आउट) तैयार करना, या (d) गैर-कानूनी का आवेदन शाधमल है। 
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अधिलेख  ं क  एकधत्रत करने, पहचानने या वगीकृत करने में सहायता के धलए धवशेिज्ञ 

परामशव या सेवाएं। प्रशासधनक शुल्क में एजेंसी की कानूनी जांच से जुड़ी क ई िी लागत 

शाधमल नही ंह गी धक अनुर धित अधिलेख  ंका क ई िाग FOIA से छूट प्राप्त है या नही।ं 

एजेंसी यह सुधनधित करने के धलए हर संिव प्रयास करेगी धक प्रशासधनक शुल्क नू्यनतम 

ह , तर्ा केवल ऐसे शुल्क ही लगाए जाएंगे ज  FOIA अनुर ि  ंक  संसाधित करने के धलए 

उधचत रूप से आवश्यक ह गें। इसके संबंि में, एजेंसी FOIA अनुर ि  ंके प्रसंस्करण में 

गैर-प्रशासधनक कधमवय  ंके उपय ग क  यर्ासंिव नू्यनतम करेगी। धकसी िी ऐसे अनुर ि 

क  पूरा करने से पहले, धजसके धलए अनुर िकताव पक्ष क  प्रशासधनक शुल्क का िुगतान 

करना ह गा, एजेंसी अनुर िकताव पक्ष क  ऐसे शुल्क  ंका धलखखत लागत अनुमान उपलब्ध 

कराएगी, धजसमें ऐसे अधिलेख  ंक  पुनः  प्राप्त करने में ह ने वाले सिी संिाधवत व्यय  ंकी 

सूची ह गी। अनुमान प्राप्त ह ने पर, अनुर िकताव पक्ष धनणवय ले सकता है धक उसे आगे 

बढना है, अनुर ि क  रद्द करना है या संश धित करना है। प्रशासधनक शुल्क अनुर िकताव 

पक्ष क  प्रधत चौर्ाई घंटे के धहसाब से धदया जाएगा। ये शुल्क सेवा प्रदान करने में सक्षम 

सबसे कम वेतन वाले कमवचारी के वतवमान प्रधत घंटा वेतन गे्रड (चौर्ाई घंटे की वेतन वृखद्ध 

के धलए आनुपाधतक) पर लगाया जाएगा। प्रशासधनक शुल्क इस िारा के अंतगवत लगाए गए 

धकसी िी अन्य शुल्क के अधतररक्त ह गा, धजसमें प्रधतधलधप शुल्क िी शाधमल है। जब 

प्रशासधनक शुल्क से बचने के प्रयास में अनुर िकताव पक्ष द्वारा या उसकी ओर से एकाधिक 

FOJA अनुर ि प्रसु्तत धकए जाते हैं, त  एजेंसी अपने धववेकानुसार, शुल्क की गणना करते 

समय ऐसे सिी अनुर ि  ं के धलए स्टाफ समय क  एकधत्रत कर सकती है। इलेक्ट्र ॉधनक 

प्रारूप में रखे गए अधिलेख  ं की प्रधतधलधप बनाने के शुल्क की गणना प्रधतयां बनाने में 

शाधमल सामग्री लागत (DVD, CD या अन्य इलेक्ट्र ॉधनक िंडारण लागत सधहत) और 

प्रशासधनक लागत  ंके आिार पर की जाएगी। सिी शुल्क  ंका िुगतान, अनुर िकताव पक्ष 

क  अधिलेख जारी धकए जाने के बाद ही धकया जाना चाधहए। एजेंसी क  यहां क ई िी सेवा 

प्रदान करने से पहले सिी शुल्क  ंका पूवव िुगतान करने की आवश्यकता ह  सकती है। 

एजेंसी अपने धववेकानुसार धकसी धवशेि वगव के व्यखक्तय  ंपर प्रशासधनक शुल्क में आंधशक या 

समू्पणव छूट समान रूप से लागू करने का अधिकार सुरधक्षत रखती है। 



 

 


